
 بسم الله الرحمن الرحيم

 إلى

 إدارة صندوق الخدمات الاجتماعية والصحية والثقافية

 ليةالموضوع: طلب سداد مستحقات ما

مون،  السادة المحتر

نامج أو  أتوجه إليكم بهذا الخطاب للمطالبة بسداد المستحقات المالية المستحقة لىي بموجب ]التر

ي تم الاستفادة منها عتر صندوقكم الموقر. حسب المستندات والفواتتر المتاحة لدي، فإن 
الخدمة[ التر

 ... . المبلغ المستحق لىي هو ... ريال سعودي، ويعود تاريخه إلى 

أود أن أطلب منكم سرعة معالجة طلب السداد وتوضيح الإجراءات المطلوبة لذلك. كما أرجو تزويدي 

 بالتفاصيل المتعلقة بأي رسوم إضافية أو خصومات تم تطبيقها على المبلغ المستحق، إن وجدت. 

ي أقرب وقت ممكن
 
ي السداد ف

ي حال كان ،أشكر لكم تعاونكم المستمر، وأتطلع إلى تلقر
 
أي استفسار  هناك ف

 . ي
ون  يد الإلكتر ي التواصل معي عتر الهاتف أو التر

 
ددوا ف  أو مستندات إضافية مطلوبة، لا تتر

 مع خالص الشكر والتقدير،

 اسم المرسل

 رقم الهاتف

 التاري    خ: ... 

 التوقيع

 

 


